Gobierno Autdnomo Descentrallzado Parroquial Rural

Monte Olivo-Bolivar-Carchi

REGLAMENTO QUE NORMA EL USO, MANTENIMIENTO DE VEHICULO LIVIANO Y
EQUIPO CAMINERO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE MONTE OLIVO CANTON BOLIVAR

Considerando:

Que, el Art 63 del Codigo Orginico de Organizacion Territorial Autonomia v
Descentralizacion (COOTAD) indica que: “Los gobiernos autinomos descentralizados
parrogquinles rurales son personas juridicas de derecho piblico, con gqutonomia
politica, administrativa y financiera. Estandn integrados por los drganos previstos en
este Cikdigo para el gjercicio de las competencias que les corresponden”;

Que, el literal e) del Art. 64 del mismo cuerpo legal invocado, sefiala que: *... &) Ejecutar
fas competencios exclusivas y concurrentes reconocidas por la Constitucion y fa ley”;

Que, el Art 64 literal |) del Codigo Orgdnico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacidm [(COOTAD) establece goe los GADS Parroqulales Rurales,
prestaran los servicios piblicos que les sean expresamente delegados o
descentralizados con criterios de calidad, eficacia v eficiencia; v observando los
principlos de universalidad, accesibilidad, regularidad y continuidad previstos en la
Constitucion;

Que, en el Art. 65 lbidem sefialan las competencias exclusivas de los Gobiernos
Autdnomos Descentralizados Parroquiales y en el literal c) expresa: "Planificar y
mantener, en coordinacidn con los goblernos provinciales, fa violidad parroquial
rirel”;

Que, el Art 67 Codige Orginico de Organizacion Territorial Autonomia ¥
Descentralizacion (COOTAD] establece [as atribuciones de la junta parroguial rural,
y una de las atribuciones es expedir acwerdos, resoluciones y pormativa
reglamentaria en los materias de competencie del goblerno  autdnomo
descentralizado parroquicl rural conforme este Codigo;

Que, mediante Acuerdo 017-CG-2016, publicado en el Registro Oficial 751 de 10 mayo de
2016, s expidit ¢l Reglamente General para la Administracibn, Utllkzacidn, Mane|o
y Control de los Bienes v Existencias del Sector Pablico;

En uso de las atribuclones que le confiere la Ley,
EXPIDE:

REGLAMENTO QUE NORMA EL US0O, MANTENIMIENTO DE VEHICULO LIVIANO Y
EQUIPO CAMINERO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE MONTE OLIVO CANTON BOLIVAR

Articulo 1.- Dbjetivo.- Establecer normas y procedimientos para administrar los vehiculos
¥ equipe caminero de propiedad del Gobiermo Auténomo Descentralizade Parroquial para
propender a que el uso, mantenimiento y control de los mismos se realice de conformidad
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a las leyes, reglamentos v miés disposiciones expedidos para el efecto, observando los
principios de responsabilidad, equidad, planificacidn pablica v buen uso del recurso publico.

Articule 2.- Ambito de Aplicacién, - Las normas contenidas en el presente reglamento
tendrian aplicackon obligatoria en todas las dependencias del GADPR de Monte Olive, canton
Bolivar, provincia del Carchi

Articulo 3.- Uso de los Vehiculos livianos y el Equipo Caminero, - El vehiculo liviano de
propledad del GADPR de Monte Olivo, cantdn Bolivar, provincia del Carchi, se utilizara
inicamente para los asuntos oficiales v estardan destinados para los siguientes fines previa
autorizacion del presidente:

a) Maovilkzar a: presidente, vocales, trabajadores, funcionarios y servidores del GAD
parroquial de Monte Olivo, cantdn Bolivar, provincia del Carchi, dnicamente para
realizar gestiones inherentes a sus funciones.

b] Transportar bienes e insumos determinados en las érdenes de movilizacidn.

€] Realizar actividades licitas, a fin de cumplir los objetives institucionales.

d] Mowvilizacién fuera de [a circunscripcidn territorial, para lo cual se requerira del
permiso o salvoconducto elaborado por el presidente del GADPR.

e] Prestacion a la colectividad en la movilizacion de sus habitantes para atender casos
de emergencia en las que se vea comprometida la vida de las personas previa
prescripeion médica siempre v cuando no se ponga en rieggo la salud del conductor
y de mas ocupantes.

f) La movilizacion de la camioneta estard a cargo (nicamente del chofer designado y
en caso de emergencia por un funcionario o vocal del GAD, en ningun caso se
autorizara la conduccidn de personas ajenas a la institucidn.

g] Para el uso de la camioneta la persona que lo requiera deberd llenar el formulario
de solicitud y ademds presentar un informe de resultados de la gestion para lo que
se solicivd Ia camioneta.

h] En caso de requerimiento de las instalaciones de la parroquia se facilitard el servicio
slempre sea un beneficlo calectivo,

Articulo 3.1.- La maquinaria pesada del GADPR de Monte Olivo, cantn Bolivar, provincia
del Carchi se utilizara dnica y exclusivamente para realizar trabajos en la circunscripcion
territorial, previa planificacion y coordinacion elaborada para el efecto. Se sojetara al
siguiente procedimiento;

a. La maguinaria solamente trabajard dias laborables,

b Salvo el caso de emergencia vial justificada se movilizard la maquinaria fuera de los
dias establecidos anteriormente previa autorizacion.

€. Se deberd presentar una solicitud por escrito con al menos 8 dias de anticipacidn,
indicando la ubicacién, actividades a reallzar y se sujetardn a la calendarizacién de
los trabajos previamente programados,

d. DelaCustodia de la maquinaria del GADPR Monte Olivo: El operador asignado es el
responsable de fa custodia de la maguinaria del GADPR Parroquial Monte Olive
durante ai Hempo que dure ¢f contrato,

e, Las llaves de la magquinaria del GADPR Monte Olivo permanecerdn en la instituciin
las horas v dias que este laborando.

f. La responsabilidad por e cuidado, proteccidén ¥ mantenimiento basico del mismo,
corresponderd al operador.
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g El operador autorizado es rﬁpﬂlﬁﬂb.! de verificar la vigencia de la matricula, las
condiciones de la magquinaria y que sus partes v accesorios se encuentren completos
al moments de recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario
correspondiente de entrada y salida de maquinaria, debiendo entregarlo en igual
forma

h. Al término de la jornada de trabajo o de la comisidn, la maguinaria debe guardarse
en los garajes autorizados, el servidor encargado, registrari la hora de entrada o
salida de los vehiculos, ¥ no permitira la salida de los automotores sin la
correspondiente orden de movilizacion.

i Del mantenimiento preventivo y correctivo: El mantenimiento y fa reparacidn del
equipos caminero, debe efectuarse en los talleres autorizados por la méaxima
autoridad, bajo las previsiones de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacidn Pablica.

j- El mantenimiento preventivo, peritddico y programado es responsabilidad de la
comision encargada o responsable y del operador.

k. Para las acciones de mantenimiento y/o reparacién se utilizardin formularios
preestablecidos, en los gue deben constar los datos de la dltima revision o
reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control, El
responsable de la comisién y el operador de la maquinaria entregada mediante acta
de entrega recepeldn, son corresponsables del mantenimiento, custodia v uso del
misima.

L Esobligacion del operador, revisar diariamente la maquinaria asignada, observando
los niveles de Auldos, presidn y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el
asen interior y exterior de la maquinaria. Para atender el cambio de Auidos, aceltes
o lubricantes, o de repuestos, se utilizaran formularios especificas elaborados por la
propia entidad. De existir convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que
e adquirid la maguinaria o contratacion de seguro previa presentacion del
requerimiento del operador e informe del servidor encargado de la comisian.

m. Del Abastecimiento de combustible y lubricantes. - El servidor responsable de la
comisidn, debe establecer el control de consumo del combustible, con referencia
hacha al rendimients medio de horas/litro, de acuerdo a cada tipo de maquinaria,
modelo, entre otros.

n. Para el abastecimiento de combustible, se wtlizardn formularios con formato
especifico para asegurar el debido control.

o, El uso de la maquinaria sera autorizado por el presidente previo e cumplimiento

del art. 3 literal €] del presente articulo,

Articulo 4.- Servidores y/o Trabajadores Responsables- Son responsables del
cumplimiento de las normas contenidas en este regiamento, los servidores priblicos, a cuyo
cargo se encuentren los veh[r:ulany equipe caminero institucional y quienes los conduzean.

Para efectos de la aplicacion de esta normativa se entendera por:

Titular de lo gestidn admniztrativa. - El servidor que dirige la gestién administrativa de la
entidad (presidente del GADPR y comision encargada),

Titular de ung unided administrativa. - Servidor que dirige cualquier unidad administrativa
de [a entidad [smetﬂrm tél:m::u del EADFRj

s 5. - El servidor encargado de la
conduccitn del parque automotor institucional (chofer / eperador).
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Conductor. - El servider y/o trabajador facultado para conducir un vehiculo automotor

oficial y equipo caminero, asi come, quien gula, dirige 0 maniobra un vehiculo remolcado.

Articulo 5.- Funciones. - El servidor que dirige la gestiin administrativa de la entidad
[presidente del GADPR v /o comisién encargada); tendrd las siguientes funciones:

1. Recibir y aprobar los requerimientos presentados por el chofer y/u operador del
vehiculo liviano y equipo caminero.

Z. Verificar la necesidad para la realizacion de los mantenimientos preventivos v/o
correctivos, asi comao para la adquisicion de los repuestos.

3. Verificar los cambios realizados en el mantenimiento, respecto a localidad de piezas,
partes, materiales y lubricantes segin sea la solicitud.

4. Presentar un informe del mantenimiento efectuado, previo al pago al proveedor
sobre la reparacion de los vehiculos y equipo caminero.

5. Verificar el cumplimiento de las actividades planificadas de manera semanal y
mensual seglin sea el caso.

Articulo 6.- Conduccion del vehiculo liviano y equipo caminero, - Un vehiculo oficial deben
ser conducidos por choferes calificados, Solo en casos excepcionales y por periodos
limitados; previa la autorizacion y bajo responsabllidad de la mixima autoridad o su
delegada, los vehiculos acoplados hasta 1.75 toneladas de carga, pueden ser conducidos por
servidores piblicos que se movilicen para el cumplimiento de sus funciones y que tengan
Licencia Tipo C (profesional], a quienes se los considerard también responsables de su
culdado, mantenimiento preventivo baslco ¥ del cumplimiento de las leyes y reglamentos
vigentes para el sector pablico y de trdnsito, transporte terrestre y seguridad vial, ¥ en
ningiin caso serin conducidos por personas extrafas al GAD parroguial.

El equipo caminero debe ser conducido unica y exclusivamente por el operador calificado y
contratado para el efectn.
CAPITULO T
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Articulo 7.- Movilkzacidon de los vehiculos oficiales. - Ningin vehiculo oficial podra circular
sin la respectiva orden de movilizacién y con justificacién expresa de la necesidad
institucional,

Articulo B.- Solicitud de orden de movilizacion. - El titular de la anidad administrativa o su
delegado, autorizaran el desplazamiento del servidor en dias y horas laborables; para tal
propasito, la orden de movilizacién se tramitard en formatos proplos de la entidad.

La autorizacién previa al desplazamiento de los servidores fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, en dias feriados yv/o fines de semana o que implique el pago de viaticos yv/o
subsistencias, serd otorgada por la méxima autoridad o su delegado; en tal caso, la orden de
movilizackin se tramitard dnicamente mediante el aplicative CGE Movilizacion, publicade
en la pdgina web de la Contraloria (eneral del Estado, observanda el siguiente
procedimiento,

a. Obtencién de la elave de usuario de servicios tecnologicos, - el titular de la Gestidn
Administrativa de la entidad o su delegado, designard a un servidor como
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1.- Carta de autorizacion suscrita por la maxima autoridad de la entidad solicitante
o su delegado, de acuerdo con el modelo publicade en I pigina web de ia
Contraloria General del Estado v en papel oficial de la propia entidad (Anexo 2);

2.- Convenlo para solicltud de serviclos electrdnicos, suscrito por el servidor
designado, utilizando para el efectn el formulario “*Convenio para uso de servicios
electrénicos”, publicade en la pagina web de la Contraloria General del Estado
(Anexo 3);

3.- Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores responsables,
la maxima autoridad notificara a la Contraleria General del Estado para desactivarlo en el
sistema y solicitard una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizacion, - El servidor comisionado tramitard la
respectiva orden de movilizaciin en el aplicativo CGE Movilizacion, publicado en la
pagina web de la Contraloria General del Estado. El servidor responsable del Ingreso
de la Informacion al sistema, con la justificacion correspondiente, registrara los
datos en la orden de movilizacitn, imprimira el formulario (Anexo 1) y lo entregara
al conductor del vehiculo designado para cumplic |8 comision, previe su
desplazamiento. Uina vez obtenida la orden de movilkzacitn, serd colocada en un
lugar visible del automotor.

En ningiin caso la orden de movilizacién tendrd cardcter permanente, indefinido y
sin restricclones.

Articulo 9.- Registros y estadisticas. - La unidad encargada de la administracion de los
vehiculos, para fines de control y mantenimiento, debera lievar los siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos, accesorios ¥ herramientas,

b) Control de mantenimiento.

t] Control de vigencia de la matricula vehicular y del Sistema Pablico para Pago de
Accidentes de Trinsito, SPPAT

d) Ordenes de movilizacion.

€] Informes diarios de movilizacion de cada vehiculo, que incluya el kilometraje que
marca el tacometro,

fl Control de lubricantes, cambustibles v repuestos,

g] (Ordenes de provision de combustible v lubricantes.

h) Registro de entrada v salida de vehiculos.

) Librode novedades.

1) Actas de entrega recepciin de vehiculos.
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Articulo 10.- Custodia del vehiculo. - El conductor asignado (chofer) es el responsable de la
custodia del vehiculo durante el tempo que dure la comisidn,

Las [laves del automotor permaneceran en su poder durante las horas de trabajo y cuando
permanezcan en las oficinas del GAD parroquial.

Cuanda los vehiculos se destinen a comisiones fuera de las horas de |a jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de vidticos y/o
subsistencias, la responsabilidad por el culdado, proteccidn y mantenimiento basico del
mismao, corresponderd al conductor.

Posterior a la contratacin del conductor el vehiculo serd entregado en responsabilidad.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular
para el Pago de Accidentes de Tradnsito, SPPAT, las condiciones del vehiculo ¥ que sus partes
¥ accesorios se encuentrén completos al moments de recibirlo, de lo cual dejard constancia

en ¢l formulario correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo entregaro en
igual forma.

Las infracciones son de responsabilidad del conducter ¥ deberin ser cancelados por la
persona encargada, al termino de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben
guardarse en los garajes autorizados.

Articulo 11.- Mantenimienta preventivo y correctivo. - El mantenimiento y ka reparacién
de los vehiculos, debe efectuarse en |os alleres autorizados por la maxima autoridad, bajo
las previsiones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica.

El mantenimiento preventive, periddico v programado es responsabilidad del encargado o
responsable de la unidad de transportes y del conductor,

Para las acclones de mantenimlento y/o reparscion se utilizaran formularios
preestablecidos, en los que deben constar los datos de |a Gltima revision o reparacion v el
aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control. El responsable de la unidad de
transportes y el conductor del vehiculo entregado mediante acta de entrega recepeion, son
corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del mismo.

Es obligacidn del conductor, revisar diarfamente el vehiculo asignado, observando los
niveles de Auidos, presidn y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo interior
y exterior del vehiculo. Para atender el cambio de fuldos, aceites o lubricantes, o de
repuestos, se utilizardn formularios especificos elaborados por la propia entidad. De exkstir
convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirid el sutomotor, sera
potestad de la Maxima Auteridad autorizarla previa presentacion del requerimiento del
chofer e informe de servidor encargado de la unidad de trinsportes,

Articulo 12.- Abastecimiento de combustible y lubricantes. - El servidor responsable de la
unidad de transportes, debe establecer el control de consume del combustible, con
referencia hecha al rendimiento medio de kildémetros por litro, de acuerdo a cada tipo de
vehiculo, modelo, entre otros.
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Para el abastecimiento de combustible, se utilizardn formularios con formato especifico
para asegurar el debido control.

CAPITULO NI
DE LOS AUTOMOTORES

Articulo 13.- Distribucion de los vehiculos. - El encargado o responsable de la unidad de

transportes, debe asignar las unidades automotrices con eriterio técnico y atendiendo las
necesidades institucionales,

Articulo 14.- Seguros de los vehlculos, - Los vehiculos de propiedad GADPR de Monte Olive,
canton Bolivar, provincia del Carchi, deben contar con ¢l Sistema Pablico para Fago de
Accidentes de Transito, SPPAT, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos,
riesgos contra terceros,

Las pélizas pueden contratarse con compaiias nacionales debidamente autorizadas por la
Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones més favorables para la institucian
y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o
regulaciones administrativas.

Articulo 15.- Notificacién de percances y patrocinio. - El conductor que sufra un percance
con el vehlculo oficial, informard inmedistamente al responsable de la unidad de
transportes en el formulario proporcionado por la compaiiia de segures, determinando
clara y expresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte policial extendido
por autoridad competente, cuando asi corresponda.

El responsable de la unidad de transportes informara a la maxima autoridad sobre el
percance, para que éste a su vez solicite la colaboracion del Procurador Sindico del GAD
Municipal de Bolivar-Carchi y/o CONAGOPARE CARCHI, a fin de que patrocine el
seguimiento de todo el proceso. El responsable de la unidad de transportes proporcionara
la Informacién ¥ documentacién disponible para que el Procurador Sindico del GAD
Municipal de Bolivar-Carchi y/o CONAGOPARE CARCHI, de acuerdo con la decision de la
mixima autoridad de cada institucion, patrocine las cansas judiciales en coordinacién con
la empresa aseguradora, en caso de ser necesario,

Comprobada las responsabilidod de quien provoed el siniestro y si ésta recae en el conductor
de la entidad, debe ser notificado a través del titular de la unidad financiera, para que
cancele el valor deducible establecido en fa poliza de seguros que ampara el vehiculo.

Articulo 16 - Identificacion de los vehiculos. - Los vehiculos deben identificarse plenamente

con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en los costados de
rada automaotor.

Los vehiculos oficiales deben matricularse a nombre del GADPR de Monte Olivo, cantén
Bolivar, provincia del Carchi y portar sus placas, tal como lo previene la Ley Orgdnica de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial ¥ su reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES
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PRIMERA.- Absolucion de consultas - Las dudas que se pudieren presentar en la aplicacion

del presente reglamento, serdn absueltas por Presidente del GADPR Monte Olive, cantin
Bolivar, provincla del Carchi o su delegado.

SEGUNDA.: Excepcitn.- Por excepcion y dnicamente cuando el organismo de control
publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones técnicas
justificadas, los vehiculos oficiales circularin en horas fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, dias fertados y/o fines de semana o fuera de la sede donde habitualmente prestan
sus servicios, portando 6rdenes de movilizacion generadas en formatos propios de cada
entidad.

DISPOSICION DEROGATORIA

Derdguese cualquier otra normativa legal vigente que trate sobre [a materia tratada en este
Reglamento

DISPOSICION FINAL. -

El presente reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacién por la Junta Parrogquial
Rural de Monte Dlivo, cantdn Bolivar, provincia del Carchi.

Dado, en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Monte Olivo, cantdn Bolivar, provincka del Carchi, en la parroguia Rural de Monte Olive, a
loe 12 dias del mes de I'Ehmru de 2024,
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r-lsc Sal Pabon A
PRESIDENTE DEL GADPR MONTE OLIVO

CERTIFICACION: el presents REGLAMENTO QUE NORMA EL USO, MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS LIVIANOS Y EQUIPO CAMINERO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE MONTE OLIVO CANTON BOLIVAR, fue
discutido y aprobado por el Goblerno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Monte

Mivo, cantin Bollvar, provincia del Carchi, en sesién ordinaria realizada e 9 de febrero de
2024
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ng. Bladymir
SECRETARIO'DEL GADPR MONTE OLIVOD



