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REGLAMENTO GENERAL DE UTILIZACION DE BIENES DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
DE MONTE OLIVO

El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural de Monte Olivo, como ente
jurfdico desconcentrado y en atribuciones que le faculla la Constitucidn de la Republica
del Ecuador y el Cddigo Organico de Organizacidn Ternitorfal y Aufonomias y
Descentralizacion:

CONSIDERANDO:!
Que es necesario proporcionar a las entidades y organismos del sector pablico, normas
de caracter general que les permita administrar y confrolar adecuadamenie los bisnes
gue no reunen las condiciones para ser confabilizados como activos fijos.

Que es necesanio definir un canjunto de critenos Mcnicos normaltivos de cardcterpractico,
gue permitan una eficikente administracion y conirol de los activos fijos, apoyado &n
medidas oneniadas a salvaguardar /o5 diversos recursos maltenales.

Que es necasario determinar mecanismos de coordinacion entre ef control contable y el
fisico, a fin de facilitar ef regisiro e identificacion de los blenes del Goblerno Auténomo
Descentralizado Parmoquial Rural de Monte Qlivo y disponer de informacion ufil y oportuna
para la toma de decisiones y la adopcion de acciones comectivas cuando fuere
necesano.
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ACUERDA:

Expedir el Reglamento General para la Utilizacikin de Bienes del “Goblerno Autdnomo
Descentralizado FParroguial Rural Monte Olne”

DEL AMBITO DE APLICACION Y DE LOS SUJETOS

Art. 1.- Alcance.

La normativa emitida por el presente reglamento permitird adminisirar y controlar los
activos del Gobiemo Aufdnomo Descentralizado Pamoquial Rural de Monte Olivo.
Comprende a todos los bienes muebles e inmueblss, activos fijos y no considerados
como tal, de propiedad del Gobierno Autdnomo Desceniralizado Pamoguial Rural de
Monle Olivo y a aquelios que por convenios, acuerdos, contralos de comodalo ocualguier
ofra forma de cesion que no implique Iransferencia de dominio, sean entregados y/o
recibidos de otros enfes para su uso en forma femporal, bajo administracion y custodia
del Gobierno Autdénomo Descentralizado Parroguial Rural de Monte Olivo, como parle de
las enlidades del Sector Pibiico
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Los bienes muebles son aquelios que pueden trasladarse facilmente de un lugar a olro,
manteniando su infegridad y ia del inmuebie en el gue se hallaran depositados.

Art. 3.- Ingreso de bienes al patrimonio del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural De Monte Olivo.

Todos los benes gue ingresen al Gobierno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural
da Monte Diivo, ya sea por: compra, lransferencia graluita, reposicidn, serdn registrados
como parte del patrimonio instifucional, para cumplir con este obyjetivo se diseffaran los
procedimientos y formularios corespondientes

Art. 4.- Egreso de bienes.

Se da cuando el Goblemo Auténomo Descentralizade Parroquial Rural de Monte Olivo
procede a la venta de los bienes en cualesquiera de fas modalidades, a saber. remate al
martillo, remate en sobre cerrado y venta directa. fambign cuando se produce la baja o la
transferencia gratuifa de los mismos, procediendo a registrar e egreso de éstos del
patrimonio Instifucional, para este procesc se disedaran los comespondientes
procedimientos y formularios.

Art. 5.- Traspaso interno de bienes activos fijos.
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Es el traslado de ios bienes, de una a ofra unidad administrativa; asta situacidn no afecta
al patrimonio del Goblerno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de MonteQOlivo

por constituir un movimiento interno. Este proceso se lo efeciuard utilzando el formulario
*Traspaso Inferno de Activos Fijos”

Art. 6.- Entrega-recepcion y actualizacién del inventario.

El cambio de los responsables del conirol y custodia de los bienes, obliga & efectuar la
enfrega-recepcidn de los bienes entre el custodio entrante y salients, proceso en el cual
Se procedera a realizar la constatacion fisica de los bienes en presencia de los
respeciivos custodios enfrante y salente; asl como acltualizar los registros
corraspondientes, sifuacidn gue termina con Ja suscripcién de la comespondiente acta
de entrega-recepcidn y anexos respactivos.

Art. 7.- Reposicién de bienes.

Los bienes desaparecidos o daftados lotalmente sin justificacién, serdn sujefos de
reposicidn & cargo de la persona que se encuentre en custodio de dicho blen, esta
reposicion serd en bienes de iguales o similares caracleristicas al perdido o daflado, o en
valores aprecios acluales de mercado, para lo cual el funcionario deberd autorizar por
escrito ef descuento del valor correspondiente.

Art. 8.- Contabilizacién de los bienes activos fijos.

La confabiizacion se efectuara cuando los achvos fos se adguieran, conslruyan,
fabriguen, se reciban o se reconozca el derecho al uso. Los activos fijos seran registrados
iniciaimente a su costo, y Si éste se desconoce se registrard al valor actual estimado al

momento de la transferencia.
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La perdida de valor de los achvos, resultantes de siniestros y olfras causas imprevisias,
se registraran al momento de ser reconocido ef evento, por la diferancia entre el valor
neto en libros antenior al suceso y el monto recuperable estimado

La contabilidad mantendra un control individualizado de Jos activos fjos.

Las adguisiciones de sistemas computacionales que incluyan equipos (hardware) y
programas (software), se confabilizardn como activo fijo, cuando en la factura o contrafo
ng se especifiguen los valoras de cada conceplo.

Los actives fjos tofalmente depreciados o los que se maniengan o0ciosSos, Serdn
confrolados de forma gue se identifiguen estas situaciones. De ser importante esta
informacion, debera ser informada en fos Estados Financieros.

Cualquier desambolso o valor que tenga el efecto de aumenlar la capacidad productiva
de un activo fijo o de incrementar su vida otil se registrara como aumento del valor en

ibros del activo fijo o como un aclivo independiente, seglin resulte mas practico para su
control y depreciacion.

Art. 9.- Depreciacién.

Caon el objeto de distribuir el costo del activo fijo durante su vida Gt estimada, se
registrard la depreciacidn que representard la estimacion de la porcién del valor del activo
fijo que se va consumiendo a través del tempo.

Para esto se vtiizard de preferencia el método de linea recta, salvo que por causa
Jjustificada y en funcién de sus necesidades seleccione otro. El método adoptado se
reveiard en las notas a los Eslados Financieros.

Las depreciaciones seran acumuladas en una cuenta de valoracidén que se presenlard
restando al activo correspondiente; cuando un activo complete su vida o, se mantendra
5U depreciacidn acumulada y su costo hasta que sea dado de baja.
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Art. 10.- Bienes considerados Activos Fijos.

Constituyen todos los bienes langibles o derechos de propiedad gue dispone el Gobiermo
Autdnomo Descentralizado FParoguial Rural de Monte QOlivo, susceptibles de

contabilizarse y reflejarse como fales en los Estados Financieros, siempre y cuando
cumpian con s sigulentes condiciones:

a) Constituir propiedad del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial Rurai de
Monte Qlivo.
bl Ulhzarse en las aclividades del Gobiemo Autdénomo Descenlralizado FParroguial
Rural de Monte Olive y no eslar destinados para la venta.
¢) Teneruna vida Ul superior a un aflo.
d) Tener un costo individual igual o superior & cinco salarios minimos vitales
generales vigentes a la fecha de incorporacion.
Los bienes del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroguial Rural de Monte Ofivo se
ufiizaran dnicamente para llevar a cabo labores instifucionales y por ningun motivo para

fines personales o parficulares, con excepcion de presfar el servicio a emprendimienios
locales.

BIENES NO CONSIDERADOS ACTIVOS FIJOS

Art. 11.- Bienes no considerados activos fijos.

Se considerardn como no activos fijos, y por tante sujetos al control administrative, los
bienes tangibles de propiedad del Estado o de las entidades del Sector Piblico que, sin
embargo de tener una vida ONl superior a un aftlo y uliizarse en las aclividades del

Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Monte Ofivo. tengan un costo
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individual de adgquisicidn, fabricacion, donacidn o avalto, inferfor & cinco (5) salarios
basicos unificados vigentes a la fecha del registro administrativo.

Art. 12.- Clasificacion de los bienes.

Los bienes no considerados activos fijos. sujetos al conirol administrativo, son entre ofros
los siguientes:

Litiles y materisles de oficing

Lencerla de cocina, vajila y ofros de similar caracteristica.

Libros, discos y videos

Herramientas menores

Materiales y equipo logistico para instalacion de Ferias libres (carpas)
Otros.

o hn AR W R o=

Art. 13.- Cargo a gastos.

El costo de esta clase de bienes se cargard directamente al gasto; por consigulente, no
esldn sujefos a depreciacion ni a comeccidn monelaria.

Art. 14.- Responsabilidad del servidor.

La responsabilidad directa por el uso y conservacion de esfa clase de bienes
corresponde a los servidores del Gobierno Aulénomo Descentralizado Parroquial Rural
de Monte Dlivo, a los cuales se les haya entregado en custodia o para e desempena de
sus funciones.

Se prohibe el uso de asfos bienas an fines particulares.
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Art. 15.- Del control de los bienes.

Los bienes de que trafa este Acuerdo, esfaran bajo el control del responsable de cada
unidad administrativa o del servidor que fuere delegado expresamente por él, quien en
coordinacion con e Guardalmaceén General o quien haga sus veces, mantendra
aclualizados los regisfros de estos bienes,

Art. 16.- Registros para el control.

Los registros basicos son:

al Inventarnio a nivel de unidad adminisirativa, el cual se manfendra valorado el
costo historico de los bienes y estard sustentado con las hojas de conirol por
servidor y mas documentos relativos al movimvento de fos mismos.

b) Hoja de control bienes por servidor, en la que debe constar. nombre del servidor,
codigo, detalle no valorado de los bienes enfregados para SuU USO ¥ CONServacian,
fecha y firma de responsabilidad.

Art. 17.- Enitrega recepcién de bienes.

Los bienes que ingresen al inventario de la unidad administrativa, serdn legalizados
mediante una Acta o Formulario de entrega - recepcion, que suscribirdn el encargado de
fa unidad administrativa, el Guardalmacén o quien haga sus veces, con el detalle valorado
de los mismos.
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La antraga - recepcitn de los bienes entre el encargado de la unidad administrativa o su
delegado y el servidor directamente encargado de su uso y conservacion, guedard
respaldada con la firma correspondiente en fa “hoja de control de bienes por servidor”,

Art. 18.- Constatacién fisica.

Se efectuard constatacion fisica de los bienes. por lo menos una vez al aflo, en ella
podrdn intervenir el Guardalmacén, la Tesorera o Tesorero y un delegado por Presidente
o Presidenta dal Gobierna Autdnomo Descentralizado Parmroguial Rural de Monte QOiivo.
De fal diligencia se defard constancia escrita en una Acta suscrita por las intervinientes

Art. 18.-Reposicién por pérdida de bienes.

En caso de pérdida o desifruccion injustificada de bienes, los servidores responsables
responderdn por la restifucidn de ofros de igual especie y similares caracterislicas o en
dinero al precio actual de mercado.

Art. 20.- Responsabilidad en la administracion de los Bienes.

En primer término la responsabilidad recae en la maxima autoridad del Gobiermno
Autdnomo Descentralizado Parroquial Rural de Monte Oliva. siendo su abligacion velar
por la corrects adquisicion, conservacion, mantenimiento, valoracion y enajenacion de los
activos fijos y de aguellos gue no sean de propiedad del ente, en arrendamienta ¢
almacenaje; as/ como de mantener adecuados confroles infernos

Comparten esta responsabilidad fodos los vocales, los representantes de los Consejos
v delegados de comisiones, sea cual fuere su denominacion, a cuyo cargo se encuanire
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especificamente la administracién de los bienes del Gobierno Autdnomo Desceniralizedo
Pamoquial Rural de Monte Olivo.

El registro y control contable de los activos del Gobiemo Autdénomo Desceniralizado
Pamoguial Rural de Monfe Olvo, lo ejercerd el Tesorero o la Tesorera del Gobierno
Autdnomo Descentralizado Pamroquial Rural de Monte Olive o quien ejerza su registro.

Art. 21.- Responsabilidad en la custodia y control fisico de los bienes.
Este sera efectuado por:

Los servidores gue cumplen funciones de Guardaimacén, Bodeguero o quien haga sus
veces, y aqguellos que realizan similares funciones por encargo escrito

Art. 22.- Responsabilidad en el uso y conservacion de los bienes.

La responsabilidad directa por el uso, custodio y conservacion de ios bienes. cormesponde
a fodos jos servidores que se encuentren prestando servicios en el Goblerno Autdnomo
Descentrahzado Parroguial Rural de Monte Olivo, a fos cuales se les haya asignado
determinados bienes para el desempefio de sus funciones y los que por delegacion
expresa se agreguen a su cuidado.

El responsable de la custodia de los Bienes deberd mantener los documentos y regisiros
gue permitan identificar con precision a los responsables directos de cada bienenlregado
o que se halle bajo su encargo

La responsabilidad sobre el manfenimiento aclualizado de documentos y registros, recaa
en los funcionarios que efercen funciones directivas,

En relacidn a los bienes adquiridos, la responsabiidad respecto a la canlidad y calidad,
recaerd en los servidores encargados del retiro de los mismos, hasta tanlo se legalice
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(recibl conforme) la entrega de los bienes, al responsable directo de la custodia,
mediante los documentos y registros respectivos.

MANTENIMIENTO, REPARACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES, INMUEBLES E INSTALACIONES

Art. 23.- Responsabilidades.

El cuidado, manfenimiento, reparacion y control de los bienes son de estricta
responsabiidad del presidente quien entregard la cusfodia al Guarde Almacén si lo
hubiese, o un funcionario o vocal gue se lo designe de parte del GAD parroguial Monte
Ofivo.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Monte Olivo determinard los

responsables que se encargaran del mantenimiento y reparacion de los achvos Rjos,
velando por el manternmiento y buen estado de fos mismos, salvo por el desgaste que
expenmenten por su uso normal.

Los blenes muebles de propledad del GADPRMO, permaneceran en las insfalaciones
de la institucidn, de ser requeridos en calidad de préstamo por personas naturaies o
juridicas deberan contar con la autorizacion del sefor presidente.

Art. 24.- Mantenimiento preventivo y correctivo.
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Consiste en la ejecucion penddica de trabajos que eviten ef deterioro infensivo, dafio o
destruccion de los bienes del Gobverno Autdnomo Descentralizado FParrogquial Rural de
Monte Olivo.

El Gobiemg Autdonomo Descentralizado Famoguial Rural de Monfe Ofivo preparara
anuvalmente un plan y programa de manfenimienfo preventiva de los bienes
institucionales, &l cual una vez aprobado por la maxima auvtoridad, serd ejeculado por los
encargados de esta acfividad.
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Art. 25.- Mantenimiento correctivo.

Consiste en la reparacidn inmediata de los dafios o desperfectos ocurnidos en los bienes
por el use normal o causas imprevisias.

Cuando el responsabile del control y custodia general de los activos fijos, notare gue esfos
tenan dificultades en su funcionamiento o se hallaren en mal estado, ya sea por
absolescencia, delenoro o dafios en general, solicitard la reparacitn o mantenimiento de
estos bienes, de manera escrita de ser caso.

Si los dafos causados a los bienes sean por presunia accidn v omision de determinadoys)
servidor(es) se investigara el particular. De establecerse la responsabilidad, se exigira el
pago del dafio o perjuicio causado
Consideraciones gque deben fomarse en cuenta para solicitar y autorizar ia

reparacién y mantenimiento de los bienes del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroguial Rural de Monte Olivo;

a) Reconocimiento de la magnitud de los dafios.

b) Listado de partes o repuestos y tipos de trabajo a ejecutar.

¢) Juicio previo sobre la necesidad de coniratar personal especializado o de hacerio
con trabajadores locales si los hay.

d) Cotizacion de precios para la realizacién de Jos trabajos.

&) Compra de matenales y repuesios.

fi Contrato escrito si fuera del caso.

g/ Tiempo estimado de ejecucidn.

h) Supervisidn da los trabajos.

i} Recepcién e informe,
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La Presidenta o Presidenfe del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural
de Monte Olivo dispondrd la reparacidn o mantenimiento de los bienes previo andlisis del
requenimento formulado.

Cuando se entregue el bien reparado, las parfes y plezas sustituldas, serdn entregadas
al responsable de la custodia de los bienes, el mismo que firmaré la conformidad de la
recepcion.

El mantenimiento y reparacién, de preferencia se hard con la mano de obra local, y por
excepcion con personal o empresas contraladas, especiaimente Iratandose de
reparacion y mantenimiento de instalaciones o equipos especializados.

Anfes de resolver quién va a reparar 0 dar mantenimiento a los bienes se asegurara de
revisar las garantias y clausulas periinentes de los confralos de compra-venfa ya que af
proveedor puede estar obligado a presiar tales servicios.

Aquellos bienes que se encuentran en mal estado, y cuya reparacion no fuera factible
realizarfa, o siéndolo, no se justifigue en funcion de su elevado costo, se los debe
considerar como inservibles y como tales framitar su baja.

BAJA DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Art. 26.- Para la baja de bienes se procederd con la parficipacidn de veedurias
ciwdadanas, que serdn deferminadas de acuerdo al Reglamenfo de parficipacion
ciudadana del Gobierno Auténomo Descenfralizado Parmoquial Rural de Monte Ofiva.

Art. 27.- Solo proceders la baja de blenes muebles en los siguientes casos:
1. Cuando los bienes por sus condiciones flsicas, caracleristicas I&cnicas
particulares, grado de obsolescencia yfo estado de conservacion, ya no resulte
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el o funcional o su uso sea inconveniente, y los costos de su operacidn y
mantenimiento resultaren onerosos para el Gobierno Auténomo Descentralizado
Farroguial Rural de Monte Olivo.

2. Cuando el bien mueble de que se rate se hubiere extraviado, robado, accidentado
0 destruido, previo cumplimiento de las formaldades establecidas por las
disposiciones legales.

Art. 28.- Registro de los Bienes dados de Baja.

El responsable de la custodia de los bienes y de los que hayan sido dados de Baja
conservard en forma ordenada los expedientes y documentacién relativa a la baja de
bienes del Gobierno Autdnomo Descentralizade Parroquial Rural de Monte Olivo.

Art. 29.- Reaprovechamiento de las partes de los bienes dados de baja.
Cuando por las condiclones en que se encuentran los bienes, algunas de sus partes
pudieran ser reaprovechadas, se procederd a autorizar la baja del bien y se elaborars
un registro de las partes que se reaprovechen,

Si la parte o partes que se puedan utilizar no son reaprovechadas de inmediato.
deberdn ingresarse al aimacén de inventarios, haciéndose &l registro correspondients

Disposicién General.

Excepciones.- Tratdndose de bienes tales como: pupitres, escritorios, maguinas de
escribir, calcufadoras, implementos de laboratorio, biblioteca. efc., cuyo costo individual
sea inferior @ 5 salarios minimos vitales generales. al momento de su incorparacion o
actualizacion, podrén considerarse y recibir el tratamiento de activos fijos, aplicando el
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criterio técnico administrativo de “lote” o “unidad de propledad”, que consiste en agrupar
los valores de los bienes de similar caracteristica o considerar como un solo bien al grupo
de elementos gue conforman el Goblerno Auténomo Descenfralizado Parmoquial Rural de
Mante Olivo,

Disposicién Transitoria.

Los bienes a gque se refiere este Reglamenio, gue actuaimente se encuentren regisirados
confablemente como activos fijos, sin que cumplan con las condiciones paraello, serdn
excluidos en fal registro e incorporados al de Inventario de Bienes sujetos a Conirol
Administrativo, y se levantara el Acta comespondiente.

El asienfo para eiminar activos fijos de los regisiros confables, debifarg /a cuenfa
Aporte Patrimonial Acumulado (por el gasto), y acreditard la cuenta del activo fijo de que
se frate, por su valor equivalente.

DISPOSICION DEROGATORIA,

Derdguese cualguier otra normativa legal vigenie gue trate sobre la maleria ratada en
este Reglamento,
DISPOSICION FINAL.

El presente reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacion por la Junfa Pamoguial
Rural de Monte Olivo, cantdn Bolivar, provincia del Carchi.
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Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobiemo autdnomo Descentralizado de Ja
Pamoguia Rural de Monte Qfivo, a ios doce dias del mes de febrero del afo dos mil veinle
¥ Gualro.

) ; /
Msc. Saiil Pabon ng. Bladymi

PRESIDENTE DEL GADPRMO SECRETARIO- TESORERO DEL GADPRMO
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